A Magyar Nyelvjarasok kozleményeinek alakitasmodjarol

Az alabbi 6sszefoglalo elsésorban a Magyar Nyelvjarasok technikai szerkesz-
téséhez késziilt, azonban ezeknek a formai kovetelményeknek hasznat vehetik a
Magyar Nyelvjarasok szerzoi és a kiadvanykészitéssel ismerkedd egyetemi hall-
gatdk is (elsdsorban a cikkek formai-technikai kivitelezése terén).

Az itt olvashatd szoveg természetesen nem foglakozik a tipografiai és (szo-
veg)szerkesztOi alapismeretek bemutatasaval, akit ezek a témakorok érdekelnek,
nagy mennyiségben talalhat forrast hozzajuk. Ajanlatos ezek koziil legalabb az
alabbiak ismerete:

— Tipografia (iras szamitogéppel): http://szabadbolcseszet.elte.hu/index.php?
option=com_tananyag&task=showElements&id tananyag=19

— http://epika.web.elte.hu/ (rengeteg informacio, példa, segédlet a szovegszer-
kesztéstol a kéziratgondozason at a szerkesztésig)

A Magyar Nyelvjarasok szerzéihez

Kérjiik szerzdinket, hogy a Magyar Nyelvjarasokba szant kézirataikat Word
szovegszerkesztovel készitsék el, illetve lehetoleg Word (elsdsorban Word 2003)
formatumban, ha ez nem lehetséges, akkor RTF, esetleg TXT) formatumban el-
mentve juttassak el a technikai szerkesztdnek. Ha szo-
vegiikben specialis betiikészletet hasznaltak, akkor ezeket a fontokat is — azon
tal, hogy agyazzak is be afijlba (ennek modjat 1d. a kovetkezo olda-
lon talalhaté abran) — kiildjék el szovegiikhoz csatolva. Az ilyen specialis betii-
ket tartalmaz6 kéziratokat kérjiik olyan PDF formatumban is elkiildeni, amelyik
pontosan megoérzi az eredeti fontokat!

A Magyar Nyelvjarasok szovegeinek alapbetiikészlete a Windowsban megta-
lalhat6 Times New Roman, a magyar egyezményes €s a finnugor fonetikus atiras
bettiit, a nyelvészeti jeleket, régies karaktereket, valamint a kovér betiistilust pe-
dig a DE Magyar Nyelvtudomanyi Tanszékén készitett Times New 1-5Diacriti-
cal betiikészletekbol szedjiikk. Amennyiben egy tanulmany nagyobb szamban tar-
talmaz a Times New Roman betlicsaladbodl hianyzo betliket, kérjiik szerzdinket,
hogy a http://mnytud.arts.unideb.hu/mnyj/phonfont.htm cimrél t6lts¢k le a sziik-
séges fontokat, és ezeket hasznaljak a szovegben.
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QK I Megse

1. abra. TrueType betiitipusok beagyazdsa

A kéziratok elkiildése torténhet floppyn vagy CD-n, bar a legegyszeriibb a
technikai szerkesztének csatolt fajlként e-mailben elkiildeni. Nem szovegszer-
kesztovel keészitett (= nem elektronikus formdtumban kiildott) cikkeket csak ki-
vételes esetben dall modunkban elfogadni.

A Magyar Nyelvjarasok publikacidinak elkészitéséhez hasznalhatjak az eldre
elkészitett, a http://mnyj.unideb.hu cimen elérheté Word sablonfajlokat, melyek
segitségével kiilon formazas nélkiil is a Magyar Nyelvjarasok formatumaban,
megfeleld betii- és bekezdésbeallitdsokkal dolgozhatnak.

A Magyar Nyelvjardsok kozleményeinek alakitdsmddja kapcsan altalanos-
sdgban elmondhat6, hogy olyan, részben szokasos, részben egyedi megoldasok
jellemzik, amelyek a magyar nyelvészet hagyomanyos és ijabb kiadvanykészité-
si gyakorlatabol kristdlyosodtak ki, de amelyek nem esnek pontosan egybe
egyetlen magyarorszagi kiadvanyéval sem. Altalanos tajékoztatoként a BENKO
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LORAND 4altal a Magyar Nyelv szerz6i szamara 0sszefoglalt elveket ajanlhatjuk
az érdeklédok figyelmébe (Tudnivalok a Magyar Nyelv kdzleményeinek alaki-
tasmodjahoz. A Magyar Nyelvtudomanyi Tarsasag Kiadvanyai 129. sz.), tovab-
ba GYURGYAK JANOS (SzerkesztOk és szerzok kézikonyve) és VIRAGVOLGYI
PETER (A tipografia mestersége szamitogéppel) kdnyvét, bar az ezektdl valo el-

téréseink meglehetésen nagyok is lehetnek.

A Magyar Nyelvjarasokban a kdvetkezd kiemelésformakat hasznaljuk:

kurziv
(nyelvi adatok kieme-
1ésére)

normal kurziv
(d6lt, italic) beti-
stilussal

A kurzivalt sz6hoz a toldalékot ko-
tdjellel kell kapcsolni (séd-del); a
tapado irasjelek (pont, kettdspont,
vessz0, pontosvessz0, kis- €s nagy-
kotojel, felkialto- €s kérdojel, har-
maspont, idézdjelek, aposztrof, za-
rojelek) szintén kurzivak.

kapitilchen
(szaktudomanyi szer-
z6k nevének kiemelé-
sére)

KAPITALCHEN
(kis kapitalis, kis
nagybetli, small
caps) betiistilussal

A szo6hoz a toldalékot kozvetleniil
kell kapcsolni (BARCZIval), a tobb-
jegyt betlivel kezdodo nevek elso
betiijének csak az els6 eleme nagy-
betli (CZUCZOR).

félkovér (cimek és félkovér A sz6hoz a toldalékot kotojellel kell
mondanivalo tagolasa- | (bold, semibold) |kapcsolni (séd-del); a tapado irasje-
ra szolgalo szamok, be- | betiistilussal lek altalaban szintén félkovérek.
tik, kiemelésére)

kovér (cimszavak ki- | Kovér Ld. a félkdvérnél.

emelése, szemben az | (bold, extrabold)

utald cimszavakkal) betiistilussal

ritkitas (értelmi ki- 3 ponttal A sz6hoz tartozo toldalékot és a ta-
emelés jelolésére) ritkitva pado irasjeleketis ritkitani

kell a sz6 elott és utan allo szokoz-
zel egyiitt.

ritkitott kurziv (szo-
veg vagy mondat terje-
delmtii nyelvi adat koz-
1ésén beliili
kiemelésre)

kurziv rit-
kitva ha-

rom pont-
tal

Ld. a kurzivnal és a ritkitottnal.




Kérjiik szerzdinket, hogy iigyeljenek a magyar helyesiras azon szabalyainak
betartasara, amelyeknek megszegésére a szamitogép billentyiizete csabithat:

1. Vigyazzanak a tapadd és nem tapado irasjelek pontos gépelésére! A mon-
tik allo széhoz, de utanuk — a bekezdésvégi helyzettdl eltekintve — min -
dig van szokoz. Ilyen a pont, a kettGspont, a vesszd, a pontosvesszd, a kérddjel
¢s a felkialtojel. A paros irasjelek koziil a zardjelek és az idézdjelek, valamint a
jelentés megadast mutatd félidézojelek nyitd tagja az 6t kdvetd, a zard tag pedig
az 0t megel6z06 szohoz tapad. Szokoz az elso tag elott, illetve a zard tag utan all.
Nem kell sz6koz, azaz mindkét oldaldn tapad a nagykotdjel, viszont szokoz all a
gondolatjel el6tt és utan is. (A gondolatjel és nagykotdjel megkiilonboztetésére
1d. az AKH." 246., 248. b), 250-252., 256. b)—c), 258., 259., illetve 263. pont-
jat.) Ha a paros irasjelek zaro tagja utan egyes irasjel vagy bekezdésvég kovet-
kezik, a sz0koz természetesen elmarad.

2. Ugyeljenek az egyes irasjelek helyes megjelenitésére!

A Magyar Nyelvjarasok a magyar tipografiai gyakorlattal ellentétben megkii-
16nbozteti a félkvirt nagykotdjelet: — n dash Lﬂ] + M@@M VagL\ﬂ] + nu-
merikus L])L és a gondolatjelet: — m dash (\'ﬂ] +[oJ1)s) 1] vagy o) 4 A+
numerikus U), tovabba a (kis)kotdjelet vagy mas funkciojaban elvalasztojelet
(ez megtalalhatd kozvetleniil a billentylizeten, ANSI kddja: Y @E]).

Nem hasznalhatd a két also (nyito), illetve fels6 (zard) vesszobol Osszetett
,,1dézojel” (M + [oJ)s)2] ¢s Lan] + ME]E]@) helyett a "macskakoérom", s
iigyelni kell arra is, hogy az altalaban a jelentés megadasara hasznalt *aposztrof’
(fels6 vesszo, (A + (o)1 @@) nem azonos a 'fél macskakdrommel'.

Nem art tudni, hogy a »belsé idézdjeleket« se >>két ,.kacsacsérrel”<< irjuk:
jeik: 1) + 2111 2).1] g5 ) + ol 7))

Ritkabb hiba, de szintén keriilendé az /egyenes per jel/ alkalmazasa az (ivelt
zardjelek) helyett.

3. Fontos tudni, hogy a nyelvészetben specialis jelentésben hasznalt kiskoto-
jel esetében — leginkabb a toldalékok elétt allva (pl. -sdg, -ség), vagy ha a koto-
jelet tapado irasjel koveti (pl. lo-, lova-) —, mikoris nem szeretnénk, ha az koto-
jel utan kovetkezé betiik 1) sorban kezdddnének, nem a szokasos kotdjelet,
hanem az egyes szovegszerkesztokben kiilonb6z6 modon (a Word esetében a
o] + [snt) + -] kombinacidval) beirhaté Gn. nem térhetd kotojelet kell alkal-
mazni.

4. A Magyar Nyelvjarasok szovegeiben (pontosabban az irdsok torzsszove-
gében, de nem a bibliografidkban) a kdnyvek, tanulmanyok, fejezetek stb. c i -
meit nem emeljik ki sem dolt szedéssel, sem mashogyan. Amennyiben a

" A NumLock (a szamitogép-billentyiizet sematikus abrajat 1d. a kdvetkezd oldalon) legyen
bekapcsolva!
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cim jellege vagy a szovegkOrnyezet sajatossagai miatt nem egyértelmi a cim ter-
jedelme, abban az esetben a cimeket idéz6jelbe tessziik. (Ha egy szdvegben fel-
tlinden/jellemzben sok idézéjelek kozott megadott cim talalhatd, akkor lehetdleg
toreksziink az egységességre, és a szoveg idézojelet ,,nem kivand” cimeit is idé-
z6jelek kozé tessziik.)

(@ | numerikus billentytizet | NumLock | numerikus D)

Esx Fl F2 [F3 F4 F5 F8& W
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End
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Typewriter keys Function keys Enter keys
Windows keys Numeric keypad Other
. Application key Cursor control keys

2. abra. Néhany fontosabb billentyii elhelyezkedése

5. A kettOspont elsésorban mondaton beliili irasjel: éppen ezért az utana ko-
vetkez6é tagmondat altalaban kisbetiivel kezdédik. (Kivételes esetben — ha a 1jj
bekezdés vagy felsorolas kezdddik utana — természetesen eldfordulhat a kettds-
pont utan is nagybetii.

A tipikus szamitdgépes hibak koziil még az aldbbiakra szeretnénk figyelmii-
ket felhivni:

6. Az évkonyvbe szant szoveg tartalmi és technikai javitdsok miatt (szerkesz-
tés, masik szovegszerkesztObe tordelés, nyomtatoatallitds stb.) valoszinlileg nem
pontosan ugyanabban a formdban fog megjelenni, mint amilyenben a szerzdje
elkészitette. Eppen ezért a szovegben csak azokat a formazasokat szabad végre-
hajtani, amelyek a késdbbiekben nem okozhatnak zavart a szoveg tordelésében.
Kérjiik, keriiljék a tabuldtorok hasznalatat, €s ne hasznaljanak szokozoket se a
szavak ,,bedllitdsdhoz” (vagyis ne legyenek a szovegben tabulatorok, és ne sze-
repeljen a szovegben egymas mellett egynél tobb szokodz). A szdvegtagolast be-
kezdésformazéssal és (vonalazéas nélkiili) tdblazatok alkalmazéasaval oldjdk meg,
vagy tekintsenek el a formazastol, és inkabb egy mellékelt mintan, sablonon va-
zoljak formazasi elképzelésiiket.

7. Nem sziikséges a szavak sorvégi elvalasztdsa sem. Amennyiben mégis
sziikségesnek 1atjak, akkor csakis a feltételes elvalasztojelet (a Word esetében
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o] + U) hasznaljak erre, ez ugyanis csak akkor jelenik meg a szovegben, ha
sorvégére keriil, egyéb esetekben, példaul a szoveg attérdelésekor nem latszik (a
nyomtatasban sem).

Olyan hosszli, am nem szoszerti alakokban, mint példdul az internetcimek,
amelyekben nincsenek szdkozok, és nem célszerti benniikk az elvalasztojelek
hasznélata sem, mert ez zavart okozhat az értelmezésiikben, célszerli az igyne-
vezett szélesség nélkiili szokdzt besziurni az elvalasztas helyére. Ez sor kdzben
vagy a sor végére kerililve nem latszik, ellenben szokdzként viselkedve megen-
gedi a hossza alak e jel utan kovetkezd részének az j sorba torését. Jele a
unicode szabvany szerint: 200B.”

8. Bizonyos egybetartozo, roviditést is tartalmazé kifejezések esetében nem
szerencsés, ha a kifejezés masodik fele kiilon sorba keriil, példaul a szamok és
mértékegységek (12 kg), egybetartozo fogalmak (V. keriilet), roviditések (i. m.,
1. h.). Ezek esetében a kifejezés tagjai koz¢é un. nem torhetd szokozt irjanak (a
Word esetében & + sz6ks z).

Nem torhet6 szokozt hasznalunk a sor eleji felsorolas (pl. a felsorold gondo-
latjelek utan) és szamozas esetében is (pl. a szdmozott bekezdések elején vagy a
labjegyzetek indexében 4llé szamok utan), hogy a sorkizaras miatt ne legyenek
eltéro szélességliek a szok6zok ezeken a helyeken.

9. A ([{zarojelek}]) — sorrendjiik {[(Iehet forditott)]} is —, ,,»idézbjelek«”
hierarchigjat, az elvalasztojelek, kotdjelek, gondolatjelek hasznélati modjat és
egyéb irasjel-hasznalati szabalyokat 1d. az AKH."' 250-275. pontjaban.

10. Inkabb tipografiai, mint helyesirasi hibak elkeriilése végett tigyeljenek ra,
hogy a kisebb szamokat inkabb bettivel irjak, valamint hogy a szdvegben szerep-
16 roviditések teljes alakjukban kiirva szerepeljenek.

11. A paros irasjelek betlistilusa fiiggetlentil attol, hogy milyen tavol allnak
egymastol, mindig azonos. (Nem lehet tehat egy zardjel nyitd tagja allo, zaro
tagja pedig dolt szedésii.) A paros irasjelek altalaban normal alloé betiik, dolt
vagy kovér szedésiik csak akkor indokolt, ha a paros irasjelekkel hatarolt szoveg
is mind a két oldalan ilyen stilusu. — Néha (amennyiben nagy tavolsagra, elso-
sorban ha kiilonb6z6 oldalon all a paros irasjel két tagja; vagy ha valami ezt kii-
l6ndsen indokolja) el6fordulhat, hogy az irasjel nyitd és zaro tagja eltéro stilusu.

A hivatkozasroél

A Magyar Nyelvjarasok a hagyomanyos (roviditéses) hivatkozas helyett a
szerzo_(csalad)neve évszam: oldalszam tipust (a tanulmany végén allo iroda-

2 A unicode-ok hasznalata a Wordben: a négy karakterbdl 4llo kodot be kell gépelni, majd ez-
tan az A + xJ billentyfit lenyomva a négy karakter atalakul a kivant jellé. Az A+ (X vissza-
felé” is miikodik: ha egy betii utan lenyomja az LA -et, akkor a betii helyén annak unicode-ja
lesz lathato.
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lomjegyzékkel kiegésziilé ,,modern”) hivatkozasokat tamogatja (pl. BARCZI
1956: 14). (Amennyiben a szerzé csaladneve kevés az azonositashoz, kereszt-
nevének kezddébetlijét is kiirjuk (pl. BALAZS J. 1980: 11 vagy L. HAKULINEN
1967: 17), vagy ha a kezdbbetiik is megegyeznek, a teljes keresztnevet (pl.
BENKO LORAND 1981: 122).

A modern hivatkozasi rendszer egyik alapelve, hogy lehetéleg hivatkozas-
ként sem haszndal roviditéseket, ezért az i. m. (idézett mi’,
csak konyvre hasznalva), i. h. (Cidézett hely’, nem konyvnyi terjedelmii miire
hasznélva), uo. (Cugyanott’) roviditések csak a legelkeriilhetetlenebb helyzetben
fordulhatnak elé’ (helyettiik inkdbb a név évszdm: oldalszdm &ll). Nem alkal-
mazzuk a folyéiratok (Nyr., MNy. stb.) és sorozatok (NytudErt., MNyTK. stb.)
kozismert roviditéseit sem, ezeknek a hagyomanyos hivatkozasban rendszerint
roviditésiikkel szerepeltetett periodikdnak a nevét a szovegben és az irodalom-
jegyzékben is teljes formajukban kiirva szerepeltetjiik.*

Roviditést csak bizonyos kézikonyvek, lexikonok, szdtarak, adattarak, forras-
kiadvanyok, 6sszefoglalo (sokszerzés) konyvek (TESz., FNESz., EKsz. stb.) és
egyes szerz6khdz nem kothetd (pl. interneten publikalt) mivek esetében haszna-
lunk. Ezeket az alkotdsokat bibliografiai leirdsukkor a réviditéseik ala soroljuk
be az irodalomjegyzék bettirendileg megfeleld helyére. (Lényeges, hogy ezek a
roviditések is inkabb csak a hivatkozdsokban forduljanak eld, szoveg kozben
lehetdleg keriini kell hasznalatukat!)

A hivatkozésokat a szvegben (és nem labjegyzetben) kell elhelyezni: ez tor-
ténhet a szovegezésbe beépitve vagy (jellemzObben) zardjelben megadva.
Amennyiben a szerz6 neve kdzvetleniil a hivatkozas el6tt eléfordul a szovegben,
a zarojelben elegendd csak az évszamot megadni. A hivatkozott helyek oldal-
szamait mindig kozdlni kell, kivéve azokat az eseteket, amikor egész miivekre
hivatkozunk.

* Amennyiben mégis alkalmazzuk, e roviditések hasznalatakor a szerzé neve és a rovidités ko-
z¢ kettéspontot tesziink: BARCZI: i. m., GOMBOCZ: i. h.; BALASSA: uo. Amikor a roviditések nem
pontosan az eldz6leg hivatkozott oldal(ak)ra vonatkoznak, akkor természetesen oldalszamnak is
kovetnie kell a roviditést: i. m. 45; LAzIczIus: i. h. 244.

* A modern hivatkozési rendszerben és a hozza kapcsolodo irodalomjegyzékben azért nem sza-
bad roviditéseket hasznalni, mert az sértené azt az alapelvet, hogy egy-egy mii minden informaciot
megad a benne eléforduld technikai megoldasokrol. (Ez az alapelv egyrészt abbdl indul ki, hogy
egy adott kiadvany nem egy belterjes, egymast félszavakbol is megértd kis kor szamara késziil,
hanem mindenkinek, aki a benne foglaltak irant érdeklédik, legyen az magyar vagy kiilfoldi, nyel-
vész vagy nem nyelvész. Masrészt a roviditések hasznalata nem felel meg a konyvészeti leirasok-
ban alkalmazott vagy a tudomanyos organumokban napjainkban hasznalatban 1évé megoldasoknak
sem.) Példaval illusztralva: ha egy Magyar Nyelvorben publikalt cikket bibliografiai tételként sze-
repeltetve megjelenési helyként a Nyr. roviditést adnank meg, akkor az irodalomjegyzékben (vagy
egy roviditésjegyzékben) szerepelnie kellene a Nyr. jelentésének is, valahogy igy: Nyr. = Magyar
Nyelvor (folyodirat) 1— (1872-). V6. fent a szovegben a kovetkezd bekezdésben irottakkal!
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A roviditések fentebb emlitett keriilésével (és a tipografiai gyakorlattal) Gssz-
hangban az oldalszamokat mindig teljes formajukban szerepeltetjiik, azaz az 12.
¢s a 15. oldal kozotti, vagy a 625. és a 627. oldal kozotti lapszamokat nem ,,12—
5” vagy ,,625-77, hanem ,,12—15” és ,,625-627 formaban adjuk meg.

A zarojelben elhelyezett puszta hivatkozas nem mindsiil 6nall6 mondatnak,
Iényeges. A zardjelben kozolt adatokat érdemes gy felfogni, mintha a zarojelbe
foglalt rész egyetlen sz lenne abban a mondatban, amelyikbe vagy amelyik vé-
gére beszurtak, ezért a (tag)mondatzar¢ irdsjelek a zardjel utan allnak, kivéve azt
az esetet, amikor a zarojelben egy teljes, 6nallé mondat szerepel.) Példaul:

fgy a két hangaspektust egyrészt nem kiilonitjiik el oly szigortian
egymastol, masfeldl pedig nem a saussure-i kiindulasu elképzelések
nyoman haladva, hanem a ROSCH-féle prototipus-elmélet mentén ér-
telmezziik (ez utobbit lasd 1978, ROSCH-MERVIS 1975, 1976, kog-
nitiv pszicholdgiai vonatkozasban v6. még példaul KOvAcs 2003:
203-6, RAGO 2007: 291-306, kifejezetten nyelvészeti alkalma-
zasahoz pedig tobbek kozott WARDHAUGH 2002: 209-10).

...amit pedig a kicsik a normal tonust beszédnél sokkal jobban
kedvelnek (GOPNIK-MELTZHOFF—KUHL 2005: 140, 179-80, GOSY
2005: 299; altalanosabban, a babdknak a nem nyelvi hangokkal
szemben az emberi beszéd iranti kitlintetett figyelmérdl lasd GOSY
1989: 1834, illetve LUKACS 2006: 97).

Az irodalomjegyzékrol

1. Konyvleiras adatai:

SZERZO NEVE (ha a szerzd ismeretlen: [Név nélkiil]), vagy szerkeszté: SZERKESZTO
NEVE szerk.

(Kiadas éve): (ha a kiadas éve ismeretlen: [&. 1.])

Cim. (ha a mii cime ismeretlen: [Cim nélkiil].)

Parhuzamos cim.

(Alcim).

Kotetszam. (Rémai szammal)

Kotetcim.

Hényadik kiadés.

Sorozat.

(A mt jellege). (Kézirat. Didkkori dolgozat)

Kiadas helye, (ha a kiadas helye ismeretlen: [H. n.])

Kiado.



Példaul:

BENKO LORAND f0szerk. (1991): 4 magyar nyelv térténeti nyelvtana I. (A korai omagyar
kor és elozményei). Budapest, Akadémiai Kiado.

vagy:

TNyt. I. = BENKO LORAND f6szerk. (1991): A magyar nyelv torténeti nyelvtana 1. (A ko-
rai omagyar kor és eldzményei). Budapest, Akadémiai Kiado.

BARCZI GEZA (1932): 4 ,,pesti nyelv”. A Magyar Nyelvtudomanyi Tarsasag Kiadvanyai
29. sz. Budapest, Magyar Nyelvtudomanyi Tarsasag.

BARCZI GEzZA (1941): Magyar szofejté szotar. Budapest, Kiralyi Magyar Egyetemi
Nyomda.

vagy:

BARCZI: Sz6fSz. = BARCZI GEZA (1942): Magyar szofejto szotar. Budapest, Kiralyi Ma-
gyar Egyetemi Nyomda.

Kiss LAJos (1988): Féldrajzi nevek etimologiai szotdara. 1-11. Negyedik, bovitett és javi-
tott kiadas. Budapest, Akadémiai Kiado.

vagy:

FNESz.* = Kiss LAIOS (1988): Foldrajzi nevek etimoldgiai szétara. 1-11. Negyedik, bé-
vitett és javitott kiadas. Budapest, Akadémiai Kiadé.

ZOLNAY VILMOS—GEDENYI MIHALY (1945): A magyar fattyunyelv szotara. I-XXIV. fii-
zet. (Kézirat). Budapest, 1945-1962, 1967.

TEMESI MIHALY (1980): A magyar nyelvtudomany. (Iranyok és eredmények a felszaba-
dulas ota). Budapest, Gondolat Kényvkiado.

2. Konyvben, sorozatban megjelent cikk vagy konyvrészlet leirasanak
adatai:

SZERZO

(Megjelenés éve):

Cim.

Parhuzamos cim.

(Alcim).

In: A kényv/Sorozat (Id. az 1. pontban fentebb), amelyben megjelent

Tol-ig oldalszam.

Példaul:

BENKO LORAND (1988): Irodalmi nyelv — koznyelv. In: KISS JENO-SzUTS LASZLO
szerk.: A magyar nyelv rétegzodése. (A magyar nyelvészek IV. nemzetkézi kongresz-
szusdnak eléaddsai). Budapest, Akadémiai Kiadé. 1, 15-33.

5 A konyvek koteteit romai szammal jeldljiik, és e kotetet jelzé romai szamtél az oldaszamot
vesszovel valasztjuk el. A folydiratok, periodikék, sorozatok, évkonyvek koteteit vagy évfolyamat
arab szammal adjuk meg, e szam és az oldalszam kozott pedig kettdspont all.
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HETZRON ROBERT (1980): izelitd a magyar tonoszintakszisbol. In: IMRE SAMU—
SZATHMARI ISTVAN-SZUTS LASZLO szerk.: A magyar nyelv grammatikdja. (A Ma-
gyar Nyelvészek III. Nemzetkizi Kongresszusdanak eléaddsai.) Nyelvtudomanyi Erte-
kezések 104. sz. Budapest, Akadémiai Kiado. 389-398.

3. Folydiratban, évkonyvben (az évfolyamon beliil folyamatos oldalsza-
mozast hasznalé periodikiaban) megjelent cikk vagy konyvrészlet leirasanak
adatai:

SZERZO

(Megjelenés éve):

Cim.

Péarhuzamos cim.

(Alcim).

Periodika cime

Evfolyama(:)

Tol-ig oldalszam.

Példaul:

BARCZI GEZA (1931-1932): A ,,pesti nyelv”. Magyar Nyelv 27 (1931): 228-242, 284—
295, 28 (1932): 85-96.

BARCZI GEZA (1950): Egy régi adat a magyar tolvajnyelvre. Magyar Nyelv 46: 276-277.

4. Folyéiratban, heti- és napilapban, ujsagban (az évfolyamon beliil nem
folyamatos oldalszamozast hasznalé periodikdban) megjelent cikk vagy
konyvrészlet leirasanak adatai:

SZERZO

(Megjelenés éve):

Cim.

Péarhuzamos cim.

(Alcim).

Periodika cime

Evfolyama/szém

(Ev. hénap nap.):

Tol-ig oldalszam.

Példaul:
KOVALOVSZKY MIKLOS (1963): Az ifjusag nyelvérdl. Valosag 6/5: 66-75.

KOVALOVSZKY MIKLOS (1963): Az ifjisag nyelvérdl. Somogyi Neéplap 20/203 (1963.
szeptember 1.): 5.
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5. Csak interneten publikalt munkak leirasa:

Az interneten is hozzaférheté munkak esetében meg lehet adni az internet-
elérésiiket is a (fentebbi 1-4. pontokban felsorolt szempontok alapjan leirt) bib-
liografiai tételek befejezd részeként.

Példaul:

FEHER KRISZTINA (2008): Grammatika és hangsorminta. Magyar Nyelvjad-
rasok 46: 21-54. URL: http://mnytud.arts.klte.hu/feherk/hangsorminta.pdf.

A csak az interneten publikalt miivek esetében természetesen az internetes el-
érés felvétele nem fakultativ, hanem a cimleiras kotelezo része, viszont a cimle-
iras egyebekben mindenben megfelel a fentebb leirt tipusok cimleirasanak. (Az
persze eléfordulhat, hogy magaban az adott cikket tartalmazo6 oldalon nem tala-
lunk meg minden sziikséges informaciot a hivatkozott miirdl: ez esetben szét kell
nézni a f3jl konyvtaraban vagy a f6lotte levo konyvtarakban is.) Az internetes
cikkek esetében a publikalas évének a fajlban megadott év (ez lehet évfolyam
vagy az utolso frissités idopontja is) mindsiil, ha van ilyen. Ha a fajlban nem ta-
lalunk a publikalas évére valo utalast, akkor maganak a fajlnak a datumat (mikor
mentették utoljara) adhatjuk meg a megjelenés évének, vagy végsdsoron a sajat
letoltésiink évét is megadhatjuk, amikor a szovegre rabukkantunk, kinyomtattuk
stb. Mivel az interneten kozolt publikaciok modosulhatnak vagy ,.eltinhetnek”, a
cimleirasban mindenképpen sziikséges megadni az adott mii letdltésének datu-
mat is az altalunk hasznalt szovegverzio azonosithatdosagahoz.

Példaul:

MOLNAR CECILIA (2004): Szenvedé szerkezet. Szabad Vialtozok 1.sz. URL:

http://www.szv.hu/kritika/szenvedo-szerkezet. (2009. 12. 29.)

Internetes szovegek esetében gyakori eset, hogy bizonyos bibliografiahoz
sziikséges adatok hianyoznak. Ha ezeket sehonnan nem lehet kideriteni, akkor
kénytelenek vagyunk ezek kozlésétdl eltekinteni. Még az is eldfordulhat, hogy
egy internetes oldalnak se a szerz6jét, se a cimét nem ismerjiik. Ekkor a hivat-
kozhatosag miatt roviditéssel kell felvenniink a bibliografiaba.

Példaul:

WikiSzleng (2007): Szleng. In: Wikipédia. (A szabad enciklopédia). URL: http://hu.

wikipedia.org/wiki/Szleng. (2007.02.13.)

Roviditések

AKH.""' = A4 magyar helyesirds szabalyai. 1-11. kiadas. Budapest, Akadémiai Kiado.

EKsz.> = PuszTAI FERENC f8szerk. (2003): Magyar értelmezo kéziszotar. Masodik, at-
dolgozott kiadas. Budapest, Akadémiai Kiado.

ErtSz. = BARCZI GEZA-ORSZAG LASZLO fészerk. (1959-1962): 4 magyar nyelv értelme-
z0 szotara. I-VII. Budapest, Akadémiai Kiado.
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EtSz. = GOMBOCZ ZOLTAN-MELICH JANOS (1914-1944): Magyar etymologiai szotar. 1-
II. Budapest, Magyar Tudomanyos Akadémia.

EWUng. = BENKO, LORAND Hrsg. (1992—-1997): Etymologisches Worterbuch des Unga-
rischen. Budapest, Akadémiai Kiado.

FNESz.* = Kiss Laos (1988): Féldrajzi nevek etimologiai szotara. I-1I. Negyedik, bo-
vitett és javitott kiadas. Budapest, Akadémiai Kiado.

FONMISz. = TIMKO GYORGY szerk. (1971): A foldrajzi nevek és megjelélések irdsanak
szabalyai. (Helyesirdsi és tipogrdfiai tandcsado). Budapest, Akadémiai Kiado.

Gy. = GYORFFY GYORGY (1963—1987): Az Arpdd-kori Magyarorszdg torténeti foldrajza
I-I1I. Budapest, Akadémiai Kiado.

HKsz. = DEME LASZLO-FABIAN PAL szerk. (1988): Helyesirasi kéziszotdar. Budapest,
Akadémiai Kiado.

HTsz. = DEME LASZLO-FABIAN PAL szerk. (1961): Helyesirasi tandcsado szotar. Buda-
pest, Akadémiai Kiado.

1dSzKSz. = BAKOS FERENC szerk. (1973): Idegen szavak és kifejezések szotdara. Buda-
pest, Akadémiai Kiado.

KMTL. = KRISTO GYULA foszerk. (1994): Korai magyar torténeti lexikon (9-14. szd-
zad). Budapest, Akadémiai Kiado.

MNyA. = BARCZI GEZA fbészerk. (1968-): A magyar nyelvjarasok atlasza. 1-. Budapest,
Akadémiai Kiado.

MG. = KESZLER BORBALA (2000): Magyar grammatika. Budapest, Nemzeti Tankonyv-
kiado.

MTsz. = SZINNYEI JOZSEF szerk. (1893-1901): Magyar tdjszotar. 1-11. Budapest,
Hornyanszki.

NéprLex. = ORTUTAY GYULA f6szerk. (1977-1982): Magyar néprajzi lexikon. I-V. Bu-
dapest, Akadémiai Kiado.

NSz. = Akadémiai nagyszotar. MTA Nyelvtudomanyi Intézet (cédulatar).

NyKk. = GRETSY LASZLO-KOVALOVSZKY MIKLOS f6szerk. (1980, 1985): Nyelvmiivels
kézikonyv. 1-11. Budapest, Akadémiai Kiado.

TESz. = BENKO LORAND f6szerk. (1967—1984): 4 magyar nyelv torténeti-etimologiai
szotara. I-1V. Budapest, Akadémiai Kiado.

TNyt. = BENKO LORAND f6szerk. (1991-): A magyar nyelvtorténeti nyelvtana. Budapest,
Akadémiai Kiado.

Tsz. = Magyar tdjszotar. Kiadta a’ Magyar Tudés Tarsasag. Buda, 1838.

UEW. = KAROLY REDEI Hrsg. (1986): Uralisches etymologisches Worterbuch. Buda-
pest, Akadémiai Kiado.

UMTsz. = B. LORINCZY EVA fészerk (1979-): Uj magyar tdjszétar 1-. Budapest, Aka-
démiai Kiado.

VilirLex. = KIRALY ISTVAN f6szerk. (1970-1996): Vildgirodalmi lexikon. I-X1X. Buda-
pest, Akadémiai Kiado.
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Tovabbi altalanos tudnivalok a technikai szerkesztéshez

A Magyar Nyelvjarasok Word szovegszerkesztovel késziil, ezért az itt meg-
adott beallitasok esetében is ennek a szoftvernek (Word 2003) a lehetdségeit ad-
juk meg.

A Magyar Nyelvjarasok technikai szerkesztése soran betartandok a szerzok-
tdl is kért, valamint tovabbi (tipografiai és technikai) kovetelmények.

1. A legfontosabb szabaly: csak az 6kor kovetkezetes! Az Osszes technikai
eloiras és szokas csak addig érvényes, amig értelme van, de ha valamilyen eltér6
megoldassal szebb, logikusabb stb. lehet a kiadvany, el kell térni az eldirasoktol!

2. A Magyar Nyelvjarasok szovegeit automatikus elvalasztassal valasztjuk el,
feltételes elvalasztojeleket csak az ezutan adodo (szellos sorok, hibasan elvalasz-
tott szavak) helyek esetében kell hasznalni.

Elvalasztas x|
v automatikus elvalasztas!
¥ NAGYBETUS szavak elvilasztésa

.

Elvalasztasi zona: 0,4 cm

Egymas utani elvalasztasok szama leafeliebb: |3 5‘
Kézi... QK I Mégse |

Eppen ezért semmi sziikség a szerzék altal elhelyezett feltételes elvalasztoje-
lekre, ezeket Csere...-vel tordlni kell!

3. Ne legyen a szovegben (csak rendkiviil indokolt esetben) egynél tobb szo-
koz egymas mellett, illetve se bekezdés elején, se bekezdés végén ne alljon szo-
koz. A technikai szerkesztd munkaja egyik els6 Iépéseként a Word Csere...
funkcigjaval ezeket a folosleges szokdzoket irtsa ki! (Csere... ablak ,,Specialis”
gombjara kattintva vagy a ~p betliket beirva lehet a bekezdésre rakeresni.)
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: | Bekezdésjel E=_= = %= __li— ==
Keresés és csere e

Tabulatorjel
Keresés Csere | Ugras I Kalap-jel ()
Keresett sziveq: I “p e~ ;l
1 Bekezdésjel
Vagolap tartalma
Csere erre: I"p LI
Hasabtbrés
Hosszu gondolatjel
. . - .
Vissza | Csere Gondolatjel ovetkezd Megse |
Keresesi bedlitdsok ————
resesiBealiissg - - Keresett szdwveg
Keresés helye; ||""'|"'"2|E|'IL|tt ] o
[™ Kis- és nagybetii megkilénbaztets S EDE
™ Csak ha ez a teljes szd Kézi oldaltdrés
[~ Behelyettesitéssel Nem térhetd kitdel
[ Hanagzés alapian (angol
) g . bjén (angol) Mem torhetd székoz
[~ Minden szdalak (angol)
Csere Feltételes kitdjel
Formatum - Spedélis * ; Formazas nelkil
4. dbra

4. Lehetoleg ne legyen a szovegben lires (azaz szoveget nem tartalmazo) be-
kezdés (,,sima enter”). A bekezdések kozotti tavolsagot enterek iitdgetése helyett
egy-egy bekezdésre érvényesen a bekezdésformatumban, vagy nagyobb hatokor-
re meg inkabb a stilusformatumban kell beallitani. A technikai szerkeszté mun-
kaja egyik elso 1épéseként a Word Csere... funkcidjaval ezeket a folosleges be-
kezdéseket irtsa ki! (Ha az egyszeriibb és gyorsabb beallitds miatt mégis
maradnak iires bekezdések a szovegben, akkor utdlag ellendrizni kell, hogy ilyen
bekezdés nehogy egy 0j oldal tetejére keriiljon, foloslegesen eltavolitva a szove-
get a fels6 margotol!)

5. A Magyar Nyelvjarasok szdvegeiben tartozkodni kell a szovegszerkesztd
nyujtotta automatikus megoldasoktol, mert tobb hiba és formazasi rendellenes-
ség szarmazik ezekbdl, mint amennyitl megkimélnek benniinket. Epp ezért le-
gyen kikapcsolva a szovegszerkesztd minden automatikus javitasa (Eszkozok
> Automatikus Jjavitédsi bedllitédsok..és Eszkdzok > Bedl-
litésok > Helyesirés), és ne legyenek a Felsorolds és szamo-
z&s bedllitasai se automatikusak. Ha automatikus felsorolas vagy szdmozas ta-
lalhaté a szerzOk szovegében, ezt meg kell sziintetni, és a felsorolast vagy
szamozast manualisan kell elvégezni!

6. Amennyiben a szerz6 szovege olyan kaotikus formazasu, hogy igazgatasa
értelmetleniil sok munkat igényelne, célszerli a szoveg a formazasat megsziintet-

14



ni. (A teljes szOveg vagy az érintett szovegrész kijelolése, majd Formazéas
torlése.)

[EI mnyj_techn - Microsoft Word

Fajll Szerkesztés [ézet Besziras

NEHRYO ISV

Belsd_cim_szamozottbekezdés
Belsd_cim 1
Belsd_cm2

A formazas torlése

Ugyanezt az eredményt lehet elérni (talan még hibatlanabbul) a teljes szoveg
kivagasaval, ennek Jegyzettombbe (Notepad) illesztésével, majd a Jegyzettomb-
bol kivagott szovegnek egy 11j fajlba vald helyezésével.

7. A Magyar Nyelvjarasok cikkeit folosleges egyenként beallitani (margo, be-
tiiméret, bekezdés- és stilusformatum stb.), ehelyett az elére elkészitett sablon-
fajlokra kell tdmaszkodni. Meg kell nyitni egy sablonf3jlt, és ebbe kell belehe-
lyezni az eredeti fajlbol kivagott szoveget (L + ] > [en] + @).

8. A szdveg egységessége miatt a Magyar Nyelvjarasokban kozolt szovegek
bekezdéseinek formazasa alapvetéen Stilus-sal torténjen. Ezek a stilusok a
leggyakrabban hasznalt formatumokra készen megtalalhatok az mnyj.dot f4jl-
ban, illetve a sablonfdjlokban. Ezek alkalmazaval nemcsak id6t lehet megtakari-
tani, hanem biztositani lehet, hogy évrél évre azonos beallitasokkal késziiljon a
kiadvany.

A bekezdésstilusok beallitasaitol természetesen indokolt esetben el lehet tér-
ni, elsdsorban tipografiai-esztétikai megfontolasokbdl, de lehetdleg csak annyira,
ami szabad szemmel még nem nagyon vehetd észre (pl. betlikoz sziikitése vagy
tagitasa 0,1-0,2 pt-tal, sork6z névelése vagy csokkentése 0,1-0,5 pt-tal stb.).

9. A kész fajlt a technikai szerkesztének PDF formatumban is el kell menteni,
célszerlien az archivalasra szolgaldo PDF beallitasokkal (PDF/A). [A cikkenként
PDF-be mentett kotetet legalabb harom helyen kdzzétessziik az interneten: a
Magyar Nyelvjarasok honlapjan, ahonnan az egész kotet egyben és az egyes cik-
kek kiilon-kiilon is letolthetok lesznek. A cikkenkénti elérhetdség a szerzoknek
is jO, mert igy sajat honlapjukon tudnak a miiveikre kozvetlen linket tenni. A
Magyar Nyelvjarasok sajat honlapja mellett megkapja a kotetet a MEK, a Ma-
gyar Elektronikus Konyvtar (az egész kotet egyben PDF-ben + az egyes Word
fajlokat) és a GoogleBooks (egy PDF-et) is. (Ezeket a feltoltéseket majd én meg-
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csinalom, épp ezért a legvégsé Word és PDF valtozatokat kérem elkiildeni az
e-mail-cimemre. K. T.)]

A kézirat Kkiils6 formaja, tipografia

LAPMERET:

A/4-es méretii lapon az also-fels6 margo 5,25 cm, a jobb-bal margd 4,2 cm; a
¢161ab: 4,6 cm; paros és paratlan oldal eltéro.
Oldalszam: ¢l6labban, igazitas: kiviil.

A BEKEZDESEK BEALLITASAL:

A Magyar Nyelvjarasok cikkeinek szdvegét Stilus formazast bekezdésekkel
allitjuk. Az egyes cikktipusokban hasznalt betili- és bekezdésformatumok alapbe-
allitasai (ezeket a Formatum — Stilusok és formézéas... meniipont-
ban lehet beallitani) a kdvetkezok:

TANULMANYOK, CIKKEK

A, Tanulméanyok, cikkek” rovat egyes darabjainak élén 4ll6 CIMEK és AL-
CIMEK:

Cim:
Betiiformatum: 13 pontos, félkovér, Times New Roman kisbetli (nagy kezdo-
betiivel)
Foécim magaban: Akkor alkalmazand6 formatum, ha a fécim magaban all, uta-
na nem all alcim. Kozépre zart, pontosan 15,6 pont sorkoz’, elétte 36 pont,
utana 24 pont térkoz; egylitt a kovetkezdvel, nincs elvalasztas. (Stilusformatuma:
Cimsor 1)
Focim alcim elott: Fécim, mint a Cimsor 1, de abban az esetben alkalmazva, ha
utana alcim kovetkezik. Beéllitasa megegyeznek a Cimsor 1-gyel, csak utana 0
pont a térkdz. (Stilusformatuma: Cimsor 2)

Alcim:
Focim utan kovetkezo alcim: A focimet kdveto alcim stilusa; formatuma, mint
a Cimsor 1-¢é, az alabbi eltérésekkel:
Betiiformatum: 11 pontos, félkovér, Times New Roman.
Bekezdésformatum: kdzépre zart, pontosan 13,2 pont sorkdz, elétte O pont,
utana 24 pont térkoz. (Stilusformatuma: Cimsor 3)

¢ A normal (nem szellés, nem siir(i) sorkdz a betliméret 120%-a szokott lenni, tehat 13 pontos
betlinél 15,6 pont, 11 pontos betiinél 13,2 stb.

16



A ,,Tanulmanyok, cikkek” rovat SZOVEGE:

Torzsszoveg:
Betiiformatum: 11 pontos, normal, Times New Roman kisbeti.
A cimeket kiveto elsé szovegbekezdésrdl: Elfogadva VIRAGVOLGYI PETER vé-
leményét VIRAGVOLGYI PETER (A tipografia mestersége szamitégéppel. Buda-
pest, Osiris Kiadd, 2004. 41), miszerint ,,nagyon vitathatd” az elsé sorok tompa
(behuzas nélkiili) kezdése (kiilondsen rovidebb €s/vagy a Magyar Nyelvjarasok-
ban gyakori szamozott bekezdések esetében), a cimek utani bekezdések ugyan-
olyan formatumuak, mint a tobbi szovegbekezdés:
Szovegbekezdések: Sorkizart, pontosan 13,2 pt sorkdz, elsé sor behuzasa: 0,5
cm. (Stilusformatuma: Széveq)
Képek, abrak stb. beszarasahoz: Kozépre zart, szimpla sorkéz, behuzésa:
nincs, elétte-utdna 6 pt tavolsag. (Stilusformatuma: Képbeszuras).
Képek, abrak stb. beszirasahoz 2: Ez a formatum akkor hasznalandé, ha utdna
képfelirat kovetkezik; alapvetéen megegyezik az el6zdvel, de: utana 0 pt tavol-
sag, egyiitt a kovetkezdvel. (Stilusformatuma: Képbeszuras felirattal)
Kép-, abrafeliratok: Betiistilus: 10 pt. Bekezdésstilus: kozépre zart, pontosan
12 pt sorkdz, behuzasa: nincs, elbtte 3 pt, utdna 9 pt tavolsag. (Stilusformatuma:
Képfelirat)

[Megjegyzés a kép- és abrafeliratokhoz: mint e tajékoztatd eddigi részében
lathato, az abrak allhatnak felirat nélkiil (pl. az 3. abra a 13. oldalon), vagy fel-
irattal. A feliratban a felirat neve (pl. a 4. dbra a 14.lapon) normal all6 beti (ez
esetben nincs az ,,dbra” utan pont), a felirat szévege pedig (pl. a 5. dbranal a 15.
lapon) normal dolt. Ha a feliratnak van neve és szovege is (pl. 1. abra a 2. la-
pon), akkor a felirat normal 4116 utdna ponttal, a szoveg pedig dolt, pont nélkiil.]

Kéthasabos szedés esetén célszerli a szoveget 10 pontos betlivel és 12 pontos
sorkozzel szedni. (A kéthasdbos szedéshez sziikséges stilusok koziil csak a
Szoveg-nek megfeleld Hasdbszoveqg van elkészitve.) A hasabok kozotti ta-
volsag 0,5 cm.

A ,,Tanulmanyok, cikkek” rovat egyes darabjainak BELSO CiMEI, BELSO
ALCIMETL:’
Betiiformatum: 11 pontos, félkovér, Times New Roman (nagy kezdébetlivel)
1. szintd belsé cim: Tkp. a szovegen beliili focim, fejezetcim. Kozépre zart,

7 A harom szintii a cimrendszer a betiistilussal kombinalva kilenc szintiiként hasznalhato: pl.
az 1. és a 2. szint cimei lehetnek @) CSUPA NAGYBETUS KOVEREK, b) CSUPA NAGYBE-
TUS KOVER DOLTEK, c) Nagy kezdébetiis kovér allok, d) Nagy kezdébetiis kovér déltek. A
belsd cimek hasznalatat nem sziikséges az elsé szinten kezdeni, ha csak egy szintje van a belsé ci-
meknek, az lehet a 2. vagy a 3. szintii is. Ha a cimszintek szdma nem indokolja, akkor a belsé ci-
mek szedése ¢), azaz kisbetlis (nagy kezddbetiivel) all6 félkovér legyen.

Ha a bels6 cimek egymast kovetik a szovegben, akkor az alacsonyabb szintli cim(ek) el6tti ta-
volsagot 0 pt-ra kell allitani!
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pontosan 13,2 pont sorkodz, elétte 18 pont, utana 9 pont térkodz; egyiitt a ko-
vetkezdvel, nincs elvalasztas. (Stilusformatuma: Belsé _ciml)

2. szintii belsé cim: Balra zart, 0,5 cm behuzas, pontosan 13,2 pont sorkéz,
elétte 12 pont, utana 3 pont térkoz; egyiitt a kovetkezdvel, nincs elvalasztas. (Sti-
lusformatuma: Belsé cim2)

3. szintii bels6 cim: Balra zart, 0,5 cm behuzas, pontosan 13,2 pont sorkoz,
eldtte 3 pont, utdna 0 pont térkdz; egyiitt a kdvetkezdvel, nincs elvalasztas. (Sti-
lusformatuma: Szoveg szammal). Ezt a 3. szintli bels¢ cimet hasznaljuk
azoknak a bekezdéseknek az esetében, amelyek nem cimek elsdsorban, hanem
szovegek, de a szamtagoladsos szerkezetli szovegekben az elsé szinten allnak.
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BELSO CiM 1

Belso cim 1

Az egymast kdvetd cimek
koz6tt csak a magasabb |

szint(i 6rzi az elére defi-

eZdW
Amit aztaf tovabbi belso cimek tagolnak.

nialt bekezdések kozotti
tavolsagot, az alacso- e
nyabb szintliek esetében
ez 0 pt-ra van allitva.

N\

—> Belsd cim 1

- Bels6 cim 2

dsdj jddj djf fdjf

Vagy ami gyakoribb a Magyar Nyelvjarasokban:

1. Széveg_szammal. Itt a félkovért kézimunkaval kell beletenni,
de itt még az is eléfordulhat, hogy a szam utan/helyett tényleges
cim is szerepel a bekezdés elején, majd ezt koveti a szoveg.

A szammal tagolt bekezdések el6tt csak az els6 szinten legyen
3 pt tavolsag (tehat az 1.1.3.7.4. vagy 1.1. esetében nem kell),
ugyanis maga a félkovér szam mar eleve tagol. Akkor (a mindenfé-
le bels6 cimek nélkiili szovegben igy néz ki a tagolas:

1. Ez a Széveg szammal stilus, amit tavolsag nélkiil kdvetnek a
tobbi szintek. Valahogy gy, mint itt.

1.1. Jkdjkjkjf jffj jdfj fdjjdf

1.1.1. Njdndnfd fnth fh thth fd.

A ,,Tanulmanyok, cikkek” rovat IRODALOMJEGYZEKE:

Cim [ha csak valami kiilon nem indokolja, hogy mas legyen, az irodalom-
jegyzék cime: ,,Irodalom”]:
Az Irodalom cim formatuma elsé szintli belsé cim, stilusformatuma: Bel-
sé_ciml.

Szoveg: 10 pt betli; pontosan 12 pt sortav (elétte 2 pt, kivéve az irodalom-
jegyzék legelso tételét); 0,5 cm fliggd bekezdés, sorkizart.

LABJEGYZETINDEX (a stilus neve: Labjegyzet-hivatkozas; au-
tomatikusan generalt karakterstilus) A labjegyzetek szovegbeli és labjegyzet
el6tti sorszamahoz.

Betiiformatum: 7 pontos normal Times New Roman, fels6 index

LABJEGYZETSZOVEG (a stilus neve: Labjegyzetszéveg; automati-
kusan generalt stilus). A labjegyzet szovegének irasara.

Betiiformatum: 9 pontos normal Times New Roman betii
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Bekezdésformatum: Sorkizarasos, pontosan 10 pont sorkoz, elsé sor 0,5 cm
bekezdéssel, eldtte 2pt, utana 0 pt térkoz. [Ugyelni kell ra, hogy ha egy labjegy-
zetben tobb bekezdés van, a masodik és a tovabbi labjegyzet-bekezdések elétti
térkozt 0 pt-ra kell allitani!]

A labjegyzeteket a lapaljan az élélabban helyezziik el, folyamatosan arab sza-
mokkal szamozva. A cimhez jaruld vagy szerkeszt6i labjegyzeteket *-gal jelol-
jik. (Fontos! A labjegyzetek indexszama a szdvegben is mindig all6, normal
(nem dolt, nem félkdvér) betli, valamint ha * 4ll az ,,indexszamként”, akkor ez
nincs felsé indexben, mérete pedig az elbtte allo szovegével azonos.) A labjegy-
zetek szovegét nem kell vonallal elvalasztani a szévegtdl, csak akkor, ha a 14b-
jegyzet szovege atnyulik a kovetkezd oldalra. Ez ilyen folytatodo labjegyzet el-
valasztasa: hasab hosszisagi normal vonal

SZERZO NEVE (a stilus neve: Szerzd) A tanulméany végén a szerzd ne-
vének beirasara.

Betiiformatum: 11 pontos normal kis kapitalis Times New Roman betli
Bekezdésformatum: Jobbra zart, pontosan 13,2 pontos sorkdz, elétte 12 pt,
uténa 0 pt térkoz.

A TOVABBI ROVATOK FORMATUMA

A nem a ,,Tanulmanyok, cikkek” rovatba keriilé irdsok nem kapnak 6nallé
fejet: a bekeretezett fej csak e rovatok elején all, az egyes irdsok folyamatosan,
laptorés nélkiil kovetik egymast egy-egy rovaton beliil.* Ettd] eltekintve ezek az
irasok is pontosan ugy formazandok, mint a tanulmanyok, cikkek.

Az egyes rovatok elején, a Magyar Nyelvjarasok fejet kdvetéen Cimsor 1
formatumu, nagybetiis rovatcim all, ezt koveti az elsé rovatbeli iras cime.

A Magyar Nyelvjarasokban el6fordul6 rovatok cimei:

— Ismertetések, biralatok

— Nyelvjarasi adatok

— Koszontés

— Megemlékezések

A kiilonb6z6 rovatbeli irasok cime a ,,Ismertetések, biralatok™ rovat kivételé-
vel Cimsor 1 formatumu (a rovatcimet kdvetd elso irasé természetesen eldtte
0 pontos térkozzel), betiiméretiik — akarcsak a cikkeké, tanulmanyoké — 13 pt
félkovér.

Az , Ismertetések, biralatok™ rovatbeli cimek formatuma Cimsor 3, a hasz-
nalt betiméret 11 pont. A cimek a kdvetkez6 informaciot tartalmazzak az ismer-
tetett mirdl:

8 A lap aljara es6 cimeket, ha azokat csak néhany szévegsor koveti, at kell vinni a kovetkezd
oldalra. (Ez a néhany fiigg a szemben 1év6 oldal kinézetétdl is, de 5-6 sornal kevesebb ne legyen a
cim utani szévegsorok szama.)
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A SZERZO(K) NEVE — kapitidlchennel

A mii cime. (Alcime). — félkovérrel

[Idegen nyelvii cimek esetében a cim magyar forditasa]. — szogletes zarodjel-
ben a cimvégi pont elé

A sorozat cime és szama — amelyben a kotet megjelent

A kotet kiaddja, a kiadas helye, éve

(A kotet lapszama) — zardjelben

Példaul:

TERHI AINJALA-MINNA SAARELMA-PAULA SIOBLOM,
Nimistontutkimuksen perusteet [A névkutatas alapjai]. Tietolipas 221.
Suomalaisen Kirjallisuuden Seura. Helsinki, 2008. (369 lap)

Osszeallitotta: Kis TAMAS
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